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АДМИНИСТРАЦИЯ

ВОСКРЕСЕНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 От 24 июля 2013_ № _43-н


с. Воскресенское




О наградах Администрации

Воскресенского муниципального района


В целях поощрения граждан, трудовых коллективов, организаций за заслуги в социально-экономическом и культурном развитии Воскресенского муниципального района, большой личный вклад и высокое профессиональное мастерство, способствующее развитию Воскресенского муниципального района, плодотворную благотворительную деятельность, в соответствии  с Уставом Воскресенского  муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о Почётной грамоте Главы Администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области и форму наградного листа к награждению Почётной грамотой Главы администрации Воскресенского муниципального района (Приложение № 1)
2. Утвердить Положение о Благодарственном письме Главы Администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области и форму наградного листа к награждению Благодарственным письмом Главы администрации Воскресенского  муниципального района (Приложение № 2 ).

3. Утвердить Положение о Благодарности Главы Администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области и форму наградного листа к  Благодарности Главы Администрации Воскресенского муниципального района (Приложение № 3).

4. Утвердить Положение о порядке занесении на Доску почёта Воскресенского муниципального района Саратовской области и формы ходатайств к представлению о занесении на Доску почёта Воскресенского муниципального района Саратовской области (Приложение № 4 .).

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента размещения на сайте Администрации Воскресенского муниципального района.

6. Признать утратившими силу постановление администрации Воскресенского муниципального района от 23.10.2009 года № 1075 «О Благодарности Главы администрации Воскресенского муниципального района»  и  постановление от 23.10.2009 года № 1076 «О Почетной грамоте Главы администрации Воскресенского муниципального района».
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата Администрации Воскресенского муниципального района Ю.С. Саакян
Глава администрации Воскресенского 
муниципального района 






Е.В. Молдаванов
	
	Приложение № 1

к постановлению 

администрации  Воскресенского муниципального района Саратовской области

от 24 июля 2013 № 43-н
 

	
	


ПОЛОЖЕНИЕ

о Почётной грамоте Главы администрации Воскресенского  

муниципального района Саратовской области

Почётная грамота Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области (далее – Почётная грамота) является формой поощрения граждан, трудовых коллективов, организаций за заслуги перед Воскресенским муниципальным районом Саратовской области.

1. Почётной грамотой могут награждаться граждане, трудовые коллективы, предприятия и организации (всех форм собственности) осуществляющие свою деятельность на территории Воскресенского муниципального района Саратовской области, а также граждане, трудовые коллективы и организации, внесшие свой вклад в развитие Воскресенского муниципального района Саратовской области.

2. Основаниями для награждения Почётной грамотой являются:

- многолетний добросовестный труд;

- заслуги и высокие достижения в области экономики, строительства, социальной сферы, в сфере культуры, искусства и спорта, образования и воспитания, здравоохранения и иных общественно значимых областях;

- заслуги и высокие достижения в сфере охраны окружающей среды и обеспечения экологической безопасности;


 - выдающиеся достижения в получении знаний выпускников средних школ района;

- достижение высоких результатов в трудовой деятельности;

- большой вклад в развитие коммунального  хозяйства;

- активное участие в благотворительной и общественной деятельности;

- достижения в сфере законности, правопорядка и общественной безопасности;

- значительные успехи в организации предпринимательской деятельности;

- успехи в развитии средств массовой информации;

- юбилейные даты для трудовых коллективов и организации (10 лет, далее каждые последующие 5 лет с момента образования при условии их успешной и общественно-полезной работы);

- профессиональные, государственные и муниципальные праздниками;

-юбилейные даты для граждан – по достижении возраста 50 лет и далее каждые последующие 5 лет;

- иные достижения, способствующие развитию и пропаганде Воскресенского муниципального района Саратовской области

3. Граждане могут быть  награждены Почётной грамотой в том случае, если они ранее получили Благодарность Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области, за исключением случаев награждения граждан Почётной грамотой в связи с юбилейными датами.

4. Ходатайство о награждении Почётной грамотой на имя Главы администрации Воскресенского муниципального района вносят руководители организаций (независимо от форм собственности), главы администраций муниципальных образований, депутаты Советов муниципальных образований Воскресенского муниципального района Саратовской области, должностные лица и руководители структурных подразделений администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области, лидеры общественно-политических организаций, представители профсоюзных и других общественных формирований, предварительно согласовав его с заместителем Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской  области, курирующим отраслевые вопросы.

В ходатайстве обосновывается представление к награждению Почётной грамотой.

К ходатайству прикладываются следующие документы:

- для организаций и их руководителей – сведения о социально-экономических показателях, научных и иных достижениях;

- при награждении организаций с юбилейной датой – правоустанавливающий документ, подтверждающий дату образования организации, сведения о социально-экономических показателях;

- для граждан –  наградной лист, характеристика представляемого гражданина с указанием конкретных заслуг, сведений о предыдущих награждениях, поощрениях, благодарностях; сведений о трудовой деятельности; ходатайство отраслевого органа администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области; при награждении в год юбилейной даты – документ, подтверждающий возраст гражданина.

Повторно, Представление к награждению Почётной грамотой организаций и граждан может быть произведено не ранее, чем через два года после предыдущего награждения.

5. Ходатайство о награждении Почётной грамотой с прилагаемыми документами представляется в администрацию Воскресенского муниципального района Саратовской  области не позднее, чем за 10 дней до рассмотрения вопроса о награждении.

Ходатайство о награждении Почётной грамотой рассматривается Главой администрации Воскресенского  муниципального района Саратовской области.

6. На основании представленных материалов Глава Воскресенского муниципального района Саратовской области издаёт распоряжение о награждении Почётной грамотой или возвращает их в ходатайствующий орган, организацию.

В награждении Почётной грамотой может быть отказано в случаях:

- непредставления документов, указанных в пункте 4 настоящего Положения;

- отсутствие оснований, указанных в пункте 2 настоящего Положения

7. Почётная грамота подписывается Главой администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области и заверяется гербовой печатью.

8. Вручение Почётной грамоты осуществляется в торжественной обстановке Главой администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области или по его поручению и от его имени:

- заместителем Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской  области;

- Главами администрации муниципальных образований, входящих в состав Воскресенского муниципального района Саратовской  области;

- руководителем организации.

9. Организационный отдел администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области в недельный срок со дня поступления ходатайства оформляет документы о награждении Почётной грамотой, ведёт учёт и регистрацию награждённых, а также консультирует и даёт разъяснения по вопросам подготовки и оформления документов для награждения.

10. При утрате Почётной грамоты дубликат не выдаётся.

11.Гражданам, награжденным Почетной Грамотой Главы Администрации выплачивается единовременная премия в размере одного минимального размера оплаты труда (по решению руководителя организации, направившей ходатайство о награждении) за счет средств организации, направившей ходатайство о награждении.
НАГРАДНОЙ ЛИСТ

1. Фамилия__________________________________________________

Имя______________________________________________________

Отчество__________________________________________________

2. Должность, место работы, ___________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________





(полное наименование предприятия, учреждения, организации)

3. Пол _______________Дата рождения__________________________

4. Домашний адрес: телефон (рабочий, домашний)________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

___________________________________________________________

5. Общий стаж работы__________________________________________

6. Стаж работы в данном коллективе _____________________________


Кандидатура_ _________________________________рекомендована__

-___________________________________________________________



(коллективом или его советом, органом местного самоуправления сельского поселения)-


______________________________________________________________________________________________



( наименование учреждения, организации, структурного подразделения)


______________________________________________________________________________________________





( дата обсуждения, номер протокола)

Руководитель структурного





Председатель собрания

подразделения, учреждения,




коллектива или его совета

организации






Согласовано:

Заместитель Главы Администрации

Воскресенского муниципального района

______________________

Приложение №2

к постановлению администрации 

Воскресенского муниципального района 

Саратовской  области

от                  №     

Положение

о Благодарственном письме Главы администрации 

Воскресенского муниципального района

Саратовской области


Благодарственное письмо Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области (далее – Благодарственное письмо) является формой поощрения граждан, трудовых коллективов за трудовые заслуги, большой вклад в социально-экономическое развитие Воскресенского муниципального района Саратовской области и активную общественную деятельность.


1. Благодарственным письмом могут награждаться граждане, трудовые коллективы, предприятия, учреждения и организации (всех форм собственности), осуществляющие свою деятельность на территории Воскресенского муниципального района Саратовской области, а также граждане, трудовые коллективы и организации, внесшие свой вклад в развитие Воскресенского  муниципального района Саратовской области.


2. Основаниями для награждения Благодарственным письмом являются:


- достижения в области экономики, науки, культуры, воспитания, просвещения и охраны здоровья;


-  достижение высоких результатов в трудовой и производственной деятельности;


- содействие социальной и экономической политике, проводимой органами местного самоуправления муниципальных образований Воскресенского муниципального района Саратовской области;


-  значительные успехи в организации предпринимательской деятельности;


- осуществление мер по обеспечению и защите прав и свобод человека и гражданина, общественного порядка;


-  активное участие в благотворительной и общественной деятельности;


-  профессиональные праздники, юбилейные даты;


- выдающиеся достижения в получении знаний выпускников средних школ района .


- занятие призовых мест в профессиональных смотрах, конкурсах, проводимых в Воскресенском муниципальном районе Саратовской  области;


- иные достижения, способствующие развитию и пропаганде Воскресенского муниципального района Саратовской  области.


3. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом на имя Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области вносят руководители организаций (независимо от форм собственности), главы администраций муниципальных образований, депутаты Советов муниципальных образований Воскресенского  муниципального района Саратовской  области, должностные лица и руководители структурных подразделений администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области, лидеры общественно-политических организаций, представители профсоюзных и других общественных формирований, предварительно согласовав его с заместителем Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области, курирующим отраслевые вопросы.


К ходатайству прикладываются следующие документы:


- для организаций и их руководителей – сведения о социально-экономических, научных и иных достижениях;


- при награждении организаций с юбилейной датой – правоустанавливающий документ, подтверждающий дату образования организации, сведения о социально-экономических показателях;


- для граждан – наградной лист, краткая характеристика трудовой деятельности с указанием конкретных заслуг перед районом; при награждении в год юбилейной даты – документ, подтверждающий возраст гражданина.


4. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом с прилагаемыми документами представляется в администрацию Воскресенского муниципального района Саратовской области не позднее, чем за 10 дней до рассмотрения вопроса о награждении.


Ходатайство о награждении Благодарственным письмом рассматривается Главой администрации Воскресенского  муниципального района Саратовской области.


5. Глава администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области вправе принять решение о награждении Благодарственным письмом без соответствующего ходатайства.


В таком случае представление документов указанных в пункте 4 настоящего Положения,  не требуется.


6. На основании представленных материалов Глава администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области издает распоряжение о награждении Благодарственным письмом или возвращает их в ходатайствующий орган, организацию.


В награждении Благодарственным письмом может быть отказано в случаях:


- непредставления документов, указанных в пункте 4 настоящего Положения;


- отсутствие оснований, указанных в пункте 2 настоящего Положения.


7. Благодарственное письмо подписывается Главой администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области и заверяется гербовой печатью.


8. Вручение Благодарственного письма осуществляется в торжественной обстановке Главой администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области или по его поручению и от его имени:


- заместителем Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области;


- Главами администраций муниципальных образований, входящих в состав Воскресенского  муниципального района Саратовской области;


- руководителем организации


9. Организационный отдел администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области в недельный срок со дня поступления ходатайства оформляет документы о награждении Благодарственным письмом, ведет учет и регистрацию награжденных, а также консультирует и даёт разъяснения по вопросам подготовки и оформления документов для награждения.


11. При утрате Благодарственного письма дубликат не выдается.

НАГРАДНОЙ ЛИСТ

1. Фамилия__________________________________________________

Имя______________________________________________________

Отчество__________________________________________________

2. Должность, место работы, ___________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________





(полное наименование предприятия, учреждения, организации)

3. Пол _______________Дата рождения__________________________

4. Домашний адрес: телефон (рабочий, домашний)________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

___________________________________________________________

5. Общий стаж работы__________________________________________

6. Стаж работы в данном коллективе _____________________________


Кандидатура_ _________________________________рекомендована__

-___________________________________________________________



(коллективом или его советом, органом местного самоуправления сельского поселения)-


______________________________________________________________________________________________



( наименование учреждения, организации, структурного подразделения)


______________________________________________________________________________________________





( дата обсуждения, номер протокола)

Руководитель структурного





Председатель собрания

подразделения, учреждения,




коллектива или его совета

организации





Согласовано:

Заместитель Главы Администрации

Воскресенского муниципального района

______________________

	
	Приложение №3

к постановлению администрации Воскресенского  муниципального района Саратовской области

от24 июня 2013г №  43-н



ПОЛОЖЕНИЕ О БЛАГОДАРНОСТИ

Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области

Благодарность Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области  (далее – Благодарность) является формой поощрения граждан, трудовых коллективов за трудовые успехи, большой вклад в социально-экономическое развитие Воскресенского муниципального района и активную общественную деятельность.

1. Благодарность объявляется гражданам, трудовым коллективам, предприятиям и организациям (всех форм собственности) осуществляющих свою деятельность на территории Воскресенского муниципального района Саратовской области, а также гражданам, трудовым коллективам и организациям, внесшим свой вклад в развитие Воскресенского муниципального района Саратовской области.

2. Основанием для объявления Благодарности является активное участие в общественной жизни района, значительный вклад, или оказанная помощь в подготовке и проведении различных общественно-массовых мероприятий, либо за осуществление конкретных и полезных дел в промышленности, сельском хозяйстве, строительстве, транспорте, укреплении законности и правопорядка, науке, образовании, культуре, спорте и других сферах деятельности, а также в связи с торжественными, государственными и муниципальными праздниками.

3. Ходатайство об объявлении Благодарности на имя Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области вносят руководители организаций (независимо от форм собственности), главы администраций муниципальных образований, депутаты Советов муниципальных образований Воскресенского муниципального района Саратовской  области, должностные лица и руководители структурных подразделений администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области, лидеры общественно-политических организаций, представители профсоюзных и других общественных формирований, предварительно согласовав его с заместителем Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области, курирующим отраслевые вопросы.

Ходатайство должно содержать обоснование представления к объявлению благодарности.
К ходатайству прикладываются следующие документы:


- для организаций и их руководителей – сведения о социально-экономических, научных и иных достижениях;


- при награждении организаций с юбилейной датой – правоустанавливающий документ, подтверждающий дату образования организации, сведения о социально-экономических показателях;


- для граждан – наградной лист, краткая характеристика трудовой деятельности с указанием конкретных заслуг перед районом; при награждении в год юбилейной даты – документ, подтверждающий возраст гражданина.

4. Ходатайство об объявлении Благодарности, наградной лист, с прилагаемыми документами представляется в администрацию Воскресенского муниципального района Саратовской  области не позднее, чем за 10 дней до рассмотрения вопроса об объявлении Благодарности.

Ходатайство об объявлении Благодарности рассматривается Главой администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области.

5. Решение об объявлении Благодарности принимается на основании представленных материалов распоряжением  Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области.

В объявлении Благодарности может быть отказано при отсутствии оснований, указанных в пункте 2 настоящего Положения.

6. Благодарность подписывается Главой администрации Воскресенского муниципального района и заверяется гербовой печатью.

7. Вручение Благодарности осуществляется в торжественной обстановке Главой администрации Воскресенского муниципального района Саратовской  области или по его поручению и от его имени:

- заместителем Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области;

- главами администраций муниципальных образований, входящих в состав Воскресенского муниципального района Саратовской  области;

- руководителем организации

8. Организационный отдел администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области в недельный срок  со дня поступления ходатайства оформляет документы о награждении Благодарностью, ведёт учёт и регистрацию награждённых, а также консультирует и даёт разъяснения по вопросам подготовки и оформления документов.

9. Гражданам, награжденным Благодарностью Главы Администрации выплачивается единовременная премия в размере 0,5 минимального размера оплаты труда (по решению руководителя организации, направившей ходатайство о награждении) за счет средств организации, направившей ходатайство о награждении.

НАГРАДНОЙ ЛИСТ

1. Фамилия__________________________________________________

Имя______________________________________________________

Отчество__________________________________________________

2. Должность, место работы, ___________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________





(полное наименование предприятия, учреждения, организации)

3. Пол _______________Дата рождения__________________________

4. Домашний адрес: телефон (рабочий, домашний)________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

__________________________________________________________

___________________________________________________________

5. Общий стаж работы__________________________________________

6. Стаж работы в данном коллективе _____________________________


Кандидатура_ _________________________________рекомендована__

-___________________________________________________________



(коллективом или его советом, органом местного самоуправления сельского поселения)-


______________________________________________________________________________________________



( наименование учреждения, организации, структурного подразделения)


______________________________________________________________________________________________





( дата обсуждения, номер протокола)

Руководитель структурного





Председатель собрания

подразделения, учреждения,




коллектива или его совета

организации





Согласовано:

Заместитель Главы Администрации

Воскресенского муниципального района

______________________

	
	Приложение 4

к постановлению 

администрации Воскресенского муниципального района Саратовской  области

от    №   

  


ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке занесения на Доску почёта

Воскресенского муниципального района Саратовской области

Доска почёта Воскресенского муниципального района (далее Доска почёта) является формой поощрения граждан, трудовых коллективов, организаций  за трудовые заслуги, большой вклад в социально-экономическое развитие Воскресенского муниципального района и активную общественную деятельность.

1. К занесению на Доску почёта представляются граждане, трудовые коллективы, предприятия и организации (всех форм собственности) осуществляющие свою деятельность на территории Воскресенского муниципального района.

2. Основаниями для занесения на Доску почёта являются:

- заслуги и высокие достижения в области экономики, социальной сферы, в сфере культуры, искусства и спорта, образования и воспитания, здравоохранения и иных общественно значимых областях;

- заслуги и высокие достижения в сфере охраны окружающей среды и обеспечения экологической безопасности;

- достижение высоких результатов в трудовой деятельности; 

- большой вклад в развитие коммунального хозяйства;

- достижения в сфере законности, правопорядка и общественной безопасности;

- значительные успехи в организации предпринимательской деятельности;

- успехи в развитии средств массовой информации;

- активное участие в благотворительной и общественной деятельности;

- иные достижения, способствующие развитию и пропаганде Воскресенского муниципального района Саратовской области

3. К занесению на Доску почёта представляются граждане, трудовые коллективы, предприятия и организации, ранее отмеченные за трудовые достижения Почётной грамотой Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской области по ходатайству (приложение № 4).

4. Представление о занесении на Доску почёта может быть независимо от времени предыдущего представления.

5. Ходатайство о занесении на Доску почёта на имя Главы администрации  Воскресенского муниципального района вносят руководители предприятий, учреждений, организаций (всех форм собственности), главы администраций муниципальных образований  и общественных, предварительно согласовав его с заместителем Главы администрации Воскресенского муниципального района Саратовской  области, курирующим отраслевые вопросы.

Инициатором представления  о занесении на Доску почёта коллективов может являться вышестоящая организация.

6. Ходатайство о занесении на Доску почёта представляется в администрацию Воскресенского муниципального района Саратовской области не позднее, чем за 20 дней до рассмотрения вопроса.

Ходатайство о занесении на Доску почёта рассматривается Главой администрации Воскресенского муниципального района  Саратовской области.

В ходатайстве может быть отказано при отсутствии оснований, указанных в пункте 2 настоящего Положения, а также обнаружения неточности или необоснованности ходатайства о занесении на Доску почета.

7. На основании представленных материалов  комиссия по награждению  администрации Воскресенского муниципального  Воскресенского района  Саратовской области формирует список номинантов для занесения на Доску почёта и ходатайство в Собрание Воскресенского муниципального района Саратовской области для утверждения  списка решением Собрания муниципального района.

В занесении на Доску почёта может быть отказано в случаях:

- отсутствие оснований, указанных в пункте 2 настоящего Положения;

- непредставления документов, указанных в пункте 5 настоящего Положения

8. Обновление и открытие  Доски почёта производится один раз в два года после подведения итогов года.

9. Гражданам, трудовым коллективам, предприятиям и организациям, занесённым на Доску почёта, в торжественной обстановке вручается Свидетельство о занесении на Доску почёта Воскресенского района.

10. Решение Собрания Воскресенского муниципального района о занесении на Доску почёта публикуется в газете «Наша жизнь» и на официальном сайте администрации Воскресенского  муниципального района Саратовской области.

11. Документы на награжденных хранятся у секретаря комиссии по наградам администрации Воскресенского муниципального района

 ХОДАТАЙСТВО

о занесении граждан на Доску почёта 

Воскресенского муниципального района

  

1. Фамилия_______________________________________________________________

имя, отчество  _______________________________________________________________

2. Должность, место работы __________________________________________________

(точное наименование организации)

3. Дата рождения ______________________________________________________________

(число, месяц, год)

4. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению (конкретные достижения и вклад в развитие промышленности, сельского хозяйства, науки, образования, здравоохранения, культуры и других сфер трудовой и общественной деятельности):_________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

5. Государственные награды, иные награды, знаки отличия, формы поощрения: _____________________________________________________________________________

Руководитель 

___________________________________ 
_____________________________________ 

(должность)  




(подпись, фамилия и инициалы)

 

МП

«______» ________________ 20___ г.

Согласовано: 

Заместитель Главы администрации

Воскресенского  муниципального района  

 ____________________________ 




__________________________

(подпись )





(фамилия, инициалы)

«______» ________________ 20___ г.

ХОДАТАЙСТВО

о занесении трудовых коллективов, организаций

 на Доску почёта Воскресенского  муниципального района

  

1. Полное наименование организации с указанием министерства, ведомства 

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Фамилия, имя, отчество руководителя ________________________________________

___________________________________________________________________________

4. Характеристика деятельности организации ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Государственные награды, иные награды, знаки отличия, формы поощрения: ___________________________________________________________________________

Руководитель ____________________________

 ______________________________

 


 (подпись) 




 (Ф.И.О.)

МП

 Согласовано:

 

Заместитель Главы администрации

Воскресенского  муниципального района

 ____________________________ 




_________________________


 (подпись)







(фамилия, инициалы) 

«______» ________________ 20___ г.
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