
ПЛАН РАБОТЫ

 РАЙОННОГО МЕТОДИЧЕСКОГО КАБИНЕТА

 УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ВОСКРЕСЕНСКОГО МР 

на ноябрь 2016 года
	Наименование мероприятия, форма работы
	Сроки исполнения
	ФИО исполнителя 

	Координация деятельности  РМК, контроль за исполнительным производством и электронным документооборотом
	ноябрь
	Полуцыган Н.Н.

	Организация исполнения  Резолюции областного  совещания  работников  образования «Совершенствование  системы  общего  образования в Саратовской области»
	ноябрь 
	Полуцыган Н.Н.

	Выезд в управление образования г. Вольска  по обмену опытом по вопросу оптимизации сети ОО
	01.11.
	Полуцыган Н.Н., 

Трусова Я.А.

	Подготовка нормативно-правовой базы УО по оптимизации сети ОО
	 ноябрь
	Полуцыган Н.Н., 

Трусова Я.А.

	Прием и экспертиза портфолио  педагогических работников на аттестацию – 1 квалификационная категория 
	С 07.11 по 20.11.
	Полуцыган Н.Н.

	Совещание руководителей ОУ
	10.11.
	Полуцыган Н.Н., сотрудники РМК

	Подготовка информации  на заседание коллегии министерства образования Саратовской области  18.11.2016г. по вопросу « О ходе  реализации  в 2016 году  регионального плана  мероприятий («дорожной карты») «Изменения в отраслях  социальной сферы, направленные на повышение  эффективности  образования  и науки « на 2013-2018 годы»
	до 11.11.
	Полуцыган Н.Н.

	Подготовка протокола аттестационной комиссии на педагогических работников
	с 20 по 30.11.
	Полуцыган Н.Н.

	Разработка плана-графика проведения тематической проверки  ОУ района в ноябре 2016 года, плана -задания
	до 21.10.
	Полуцыган Н.Н., Кудерская Е.В.


	Разработка должностных инструкций сотрудников РМК, работа с локальными актами РМК
	до 24.11.
	Полуцыган Н.Н.

	Работа по обращению граждан
	весь период
	Полуцыган Н.Н.

	Подбор педагогических работников ( включая руководителей ОО),которые могут работать  за границей, преимущественно в составе семейных пар
	 до 30.11
	Полуцыган Н.Н.

	Подготовка к проведению 3.12.2016г.  итогового сочинения (изложения) в 11-х классах ОУ Воскресенского района 
	Ноябрь
	Кудерская Е.В.

	Контроль за организацией учебного процесса для детей с ограниченными возможностями и детей-инвалидов по перечню мероприятий ПМПК.
	Ноябрь
	Кудерская Е.В.

	Репетиционный экзамен  по математике среди учащихся 11 классов
	11.11
	Кудерская Е.В.

	Всероссийская олимпиада школьников муниципальный этап:
	
	

	Немецкий язык (письменный тур)
	14.11.16
	Кудерская Е.В.

	Английский язык (письменный тур) 7-8 класс
	15.11.16
	Кудерская Е.В.

	Английский язык (письменный тур) 9-11 класс
	16.11.16
	Кудерская Е.В.

	Литература
 
	17.11.16
	Кудерская Е.В.

	Экология 
	21.11.16
	Кудерская Е.В.

	Немецкий язык (устный тур)
	22.11.16
	Кудерская Е.В.

	Английский язык (устный тур) 7-8 класс
	23.11.16
	Кудерская Е.В.

	Английский язык (устный тур) 9-11 класс
	24.11.16
	Кудерская Е.В.

	Русский язык
	25.11.16
	Кудерская Е.В.

	Математика 
	27.11.16
	Кудерская Е.В.

	Биология 
	28.11.16
	Кудерская Е.В.

	Обществознание 
	30.11.16
	Кудерская Е.В.

	План-график контроля деятельности образовательных организаций ВМР


	До 3 ноября 2016 года 
	Кудерская Е.В.

	Сбор заявки с ОО на конкурс «Гелиантус»
	До 4 ноября 2016 года
	Кудерская Е.В.

	Проведение конкурса «Русский медвежонок»
	15 ноября 2016 года
	Кудерская Е.В.

	Сбор заявки с ОО на конкурс «Британский Бульдог»
	До 18 ноября 2016 года
	Кудерская Е.В.

	Проведение конкурса «КИТ – компьютеры, информатика, технологии»
	30 ноября 2016 года
	Кудерская Е.В.

	Отчет в МО Саратовской области об участии ОУ в цикле мероприятий Всероссийского урока безопасности школьников в сети Интернет (Единый урок) (3 тур)

	до 30 ноября 2016 года
	Кудерская Е.В.

	Семинар по вопросу организации и проведения ГИА-9 и ГИА-11 в 2017 году (г. Саратов)
	07.11.
	Кудерская Е.В., Трусова Я.А.

	1.Разработка приказов управления образования администрации ВМР по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования
	Ноябрь ( по графику МО)
	Трусова Я.А.

	2.Работа в автоматизированной информационной системе  «КОЭРСО»
	ноябрь
	Трусова Я.А.

	Проведение ВПР по русскому языку во 5  классах ОО Воскресенского района
	10 ноября
	Шишикина О.В.

	3.Формирование состава организаторов ППЭ:

-официальные запросы в ОО

-обработка внесенных предложений от ОО

-формирование пакетов документов организаторов ППЭ

-формирование единного списка организаторов (таблица excel)
	С 16.11 по 30.11 ( по графику МО)
	Трусова Я.А.

руководители ОО

	4.Организация методического семинара: «Подготовка к государственной итоговой аттестации: формула успеха»,  для учителей математики 
	17-20.11
	Трусова Я.А.

 Твердая И.А., руководитель РМО математики

учителей математики

	5.Формирование «группы риска» в ОО в рамках ГИА-9
	07-15.11
	Трусова Я.А.

Руководители ОО

	Анализ и контроль за проведением диагностики первичного выбора предметов для участия в ГИА
	до 16 ноября
	Трусова Я.А.

	Организация консультационной поддержки участников ГИА
	ноябрь
	Трусова Я.А.

	Проведение контроля соотвествия сайтов общеобразовательных организаций требованиям законодательства РФ
	до 15 ноября
	Трусова Я.А

	 Подготовка нормативно правовового акта управления образования «Об утверждении Плана мероприятий по реализации Концепции развития математического образования на территории Воскресенского муниципального района»
	с 20.11
	Трусова Я.А

	Контроль за работой личного кабинета управления образования в МИАС 
	ноябрь
	Трусова Я.А.

	13.Координация участия работников ОУ в семинарах, конференциях, слетах круглых столах (подготовка и отправка заявок)
	ноябрь (по потребности)
	Трусова Я.А.

	14.Организация и посещение РМО учителей математики, физики, иностранных языков
	до 17-20 ноября
	Трусова Я.А.

руководители РМО

учителя предметники

	16.Подготовка публикаций для  сайта управления образования администрации ВМР  в сети Интернет по вопросам  организации подготовки и проведения ГИА по образовательным программам основного общего  образования
	ноябрь
	Трусова Я.А.

	19.Организация подготовки научно практической конференции для учащихся в 9-11 кл. (в рамках предметов истории, обществознания и права)
	с 09.11.
	Трусова Я.А.

руководители РМО

учителя предметники

	Организация и проведение соревнований на Кубок по  Волейболу среди юношей и девушек 9-11 классов Воскресенского района на базе МОУ «СОШ с.Синодское»
	29 ноября
	Сафронова О.А.,

 рук-ль РМО Махов В.М.

	Координация  анонимного   электронного  анкетирования обучающихся на предмет выявления степени распространенности ксенофобских настроений в молодежной среде
	по 03.11.2016г
	Сафронова О.А., координаторы по ВР в ОУ

	Проведение муниципального этап регионального конкурса творческих работ «Права человека глазами ребенка»
	10.11-25.11
	Сафронова О.А.

	Подведение итогов районного конкурса «Мама, милая мама!»
	С 24 октября по 30 ноября
	Сафронова О.А.,

Шишикина О.В., координатор ВР ОУ

	Подведение итогов анкетирования обучающихся общеобразовательных учреждений с целью выявления уровня наркотизации обучающихся
	До 09.11. ноября
	Сафронова О.А.,

координаторы ВР

	Координация профилактической акции по безопасности дорожного движения «Внимание, каникулы!»
	с 24 октября по 12 ноября 2016 года
	Сафронова О.А.,

координаторы ВР

	Проведение в ОУ района единого Урока, посвященного «Дню правовой помощи»
	22  ноября
	Сафронова О.А.,координаторы ВР

	Проведение  в ОУ района  мероприятий, в рамках «Недели толерантности»
	С 14-18.11.2015г.
	Сафронова О.А. ,координаторы ВР

	РМО педагогов дополнительного образования и координаторов ВР
	С 17.по 20.11.
	Сафронова О.А.,

координаторы ВР

	Всероссийский единый урок «Предпринимательство - приоритет XXI века». Урок приурочен к единой неделе предпринимательства 
	14-20 ноября


	Сафронова О.А.,

координаторы ВР

	Разработка и утверждение  методики  формирования законопослушного поведения несовершеннолетних учащихся образовательных учреждений Воскресенского муниципального  района
	С 7 по 9 ноября 
	Сафронова О.А.

	Участие в заседании КДН
	3.11.2016г.
	Сафронова О.А

	Сбор и обработка данных социальных педагогов ОУ и подготовка отчетов в заинтересованные службы (прокуратуру, КДН и ЗП, ОПН)
	С 25 по 30.11
	Сафронова О.А., соц.педагоги ОУ

	Обучающий семинар по медиации ШСМ
	С 7 по 10 ноября 2016г.
	Сафронова О.А., медиаторы ШСМ

	Отчет в министерство социального развития по ЛОП
	17.11
	Сафронова О.А.

	Мероприятия, посвященные социально-патриотической акции «День призывника» (по плану работы ОУ)
	С 15 по 30 ноября
	Сафронова О.А., зам. по УВР ОУ

	Разработка приказа о проведении, содержания, плана проведения, списка выступающих, методических рекомендации районного круглого стола по теме: «Выстраивание общей системы взаимодействия служб профилактики и образовательных учреждений Воскресенского района   в рамках ФЗ №120 «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»  для   заместителей директоров, психологов, социальных педагогов ОУ
	до 4.11 подготовка

15.11 проведение семинара


	Сафронова О.А.

	Ежемесячный отчет в МО об очередности
	до 2 ноября
	Шишикина О.В.

	Ежемесячный отчет в Управление планирования и исполнения бюджета о среднем размере родительской платы в ДОУ
	до 3 ноября
	Шишикина О.В.

	Проведение ВПР по русскому языку во 2  классах ОО Воскресенского района
	9 ноября
	Шишикина О.В.

	Контроль соответствия официальных сайтов ДОУ в сети «Интернет» требованиям действующего законодательства
	до 15 ноября
	Шишикина О.В.

	Ежемесячный отчет в МО о создании новых рабочих мест в ДОУ
	до 25 ноября
	Шишикина О.В.

	Ежемесячный отчет в МО о сниженной родительской плате в ДОУ
	до 25 ноября
	Шишикина О.В.

	Подведение итогов районного конкурса, посвященного Дню Матери «Мама, милая мама!»
	до 30 ноября
	Шишикина О.В.
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