ПЛАН РАБОТЫ

 РАЙОННОГО МЕТОДИЧЕСКОГО КАБИНЕТА

 УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ ВОСКРЕСЕНСКОГО МР 

на январь 2017 года
	Наименование мероприятия, форма работы
	Сроки исполнения
	ФИО исполнителя 

	Мероприятия с организованным выездом в г. Саратов или по ОУ: 

	г.Саратов 
 - Предоставление документов организаторов ППЭ в РЦОКО;

- Предоставить в МО Саратовской области отчёт об исполнении ИПРА (индивидуальная программа реабилитации и абилитации ребёнка-инвалида) по Полубаринову М.В. обучающегося во 2 классе МОУ «СОШ с.Синодское».
	13.01.
	Трусова Я.А.,

Кудерская Е.В.

	Проведение муниципальной научно-практической конференции школьников по   краеведению, посвященной 80-летию образования Саратовской области на базе  СОШ с. Воскресенское (планируемое кол-во участников 10 чел. из с. Андреевка, с. Синодское, с. Чардым, с. Елшанка, с. Воскресенское)
	18.01. в 10:00


	Сафронова О.А

	 Оптимизация: Сход граждан по вопросу реорганизации в с.Ново-Алексеевка
	вторая половина января
	В.К. Эмих

	Совещание  заместителей директоров по учебной работе

(ДШИ с. Воскресенское)
	20.01. 

в 9:30
	Сотрудники РМК

	Тематическая проверка школ района по теме: «Соблюдение  нормативных актов по организации учебной деятельности»
	19.01.
	Сотрудники РМК

	Тематическая проверка детских садов  района по теме: «Создание условий  для реализации  обеспечения  выполнения ФГОС ДО»
	24.01-25.01.
	Полуцыган Н.Н., Шишикина О.В.

	Тематическая проверка школ  района по теме: «Соблюдение установленного порядка проведения  промежуточной, итоговой, государственной (итоговой) аттестации обучающихся в соответствии  с требованиями  Закона РФ  «Об образовании»
	31.01.
	Кудерская Е.В., 



	Массовые и организационные мероприятия на местах:

	Проведение игры- конкурса  «Кенгуру выпускникам» по ОУ
	с 16 по 21 января 2017 года
	Кудерская Е.В.

	Организация и проведение районного конкурса детского творчества «Я-патриот  своей Родины», приуроченный  ко Дню защитника Отечества
	с 20.01. по 20.02.
	Шишикина О.В.

	Организация и проведение районного конкурса творческих работ, посвященного празднику 23 февраля «Защитники отечества»
	с 23 января по 16 февраля
	Сафронова О.А., Шишикина О.В.

	Проведение заседания районной конкурсной комиссии  областного конкурса «Лучший ученический класс»
	30.01. в 15:00
	Сафронова О.А., члены РКК

	Текущие мероприятия РМК:

	Прием и экспертиза портфолио  педагогических работников на аттестацию – 1 квалификационная категория 
	с 09.01.по 31.01.
	Полуцыган Н.Н.

	Подготовка информации об итогах работы управления образования  за 12 месяцев 2016 года  в отдел экономики администрации ВМР
	До16.01.
	Полуцыган Н.Н.

	Разработка плана-задания проведения тематической проверки  ОУ района в январе 2017 года
	до 13.01.
	Полуцыган Н.Н., Кудерская Е.В., Шигикина О.В.

	Разработка положения о награждении почётной грамотой  и благодарностью управления образования администрации ВМР
	До 20.01.
	Полуцыган Н.Н.

	Оптимизация ОО:
-Подготовка  проекта постановления администрации о  ВМР о комиссии по оценке последствий реорганизации;

- формирование пакета документов на ОУ, подлежащих реорганизации;

- 
	до 31.01.


	Полуцыган Н.Н.

Трусова Я.А.

	Работа по обращению граждан
	весь период
	Полуцыган Н.Н.

	Реализация  регионального плана мероприятий «Изменения в отраслях социальной сферы, направленные на повышение  эффективности образования  и науки» на 2013-2018 гг.
	январь
	Полуцыган Н.Н.

	Подготовка публикаций для  сайта управления образования администрации ВМР  в сети Интернет

(О сроках  и местах  подачи заявлений на прохождение ГИА по образовательным программам основного общего образования по учебным предметам)
	с 09.01. по 13.01.
	Трусова Я.А.

	Формирование состава организаторов ППЭ:

-формирование пакетов документов организаторов ППЭ
	до 14.01.
	руководители ОО
Трусова Я.А.

	Разработка Положения о муниципальных проверочных работах  по русскому языку и математике в 10ых-8ых  классах 
	с 16.01. по 30.01.
	Трусова Я.А.



	АИС «Зачисление в ОО»:

-выверка сведений об ОО в системе (как сотрудник УО)

-контроль за работой   ОО в системах АИС «Зачисление в ОО», «Электронный журнал», «Электронный  Дневник
	до 30.01.
	Трусова Я.А.

руководители ОО


	Подготовка нормативно правовового акта управления образования «Об утверждении Плана мероприятий по реализации Концепции развития математического образования на территории Воскресенского муниципального района»
	до 31.01.


	Трусова Я.А

	Внесение сведений в РБД ГИА-9:

-сведения об ОО, о выпускниках текущего года

-сведения о ППЭ, с информацией об аудиторном фонде
	до 31.01.


	Трусова Я.А.

	Организация консультационной поддержки участников ГИА
	январь
	Трусова Я.А.

	Контроль за работой личного кабинета управления образования в МИАС
	январь
	Трусова Я.А.

	Координация участия работников ОУ в семинарах, конференциях, слетах круглых столах (подготовка и отправка заявок)
	январь
	Трусова Я.А.

	Разработка приказов управления образования администрации ВМР по организации и проведению государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования 
	январь

(по мере необходимости)
	Трусова Я.А.

	Работа в автоматизированной информационной системе  «КОЭРСО»
	январь
	Трусова Я.А.

	Отправка заявки на участие  в региональном этапе  межрегионального конкурса обучающихся «Ученик года 2017»  и портфолио учащегося в СОИРО 

	с 10 января до 3 февраля 2017 года
	Кудерская Е.В.

	Отправка муниципальной команды (представители МОУ СОШ с. Синодское) на региональный этап «Интеллектуальной Олимпиады Приволжского федерального округа»


	до 20 января  (по срокам МО) 
	Кудерская Е.В.

	Внесение в РБД РИС ГИА-11 информации о допуске учащихся к ГИА и о выбранных учебных предметах.
	до 31 января
	Кудерская Е.В.

	Контроль за организацией учебного процесса для детей с ограниченными возможностями и детей-инвалидов по перечню мероприятий ПМПК.
	январь
	Кудерская Е.В.

	Отправка учащихся для участие в региональном этапе Всероссийской олимпиады школьников.
	январь
	Кудерская Е.В.

	Изучение нормативно-правовых актов для проведения контрольной деятельности в ОО района по организации учебной деятельности
	январь
	Кудерская Е.В.

	Обновление информации на официальном сайте УО ВМР 
	январь
	Кудерская Е.В.

	Ежедневный контроль посещаемости учащимися ОО на сайте ГАУ СО «РЦОКО» в  «МИАС»
	январь
	Кудерская Е.В.

	Отчет по  профилактической акции по безопасности дорожного движения «Внимание, зимние каникулы!»
	10 января
	Сафронова О.А.

	Проведение представителями  ГУЗ СО «Воскресенская РБ»   совместно с ОП в составе МО МВД РФ «Саратовский»    лекций  и бесед с учащимися 8-11 классов по противодействию преступлениям и правонарушениям в сфере незаконного оборота наркотиков, совершенных несовершеннолетними и т.д.
	с 12 января  по 31 января согласно графику
	Сафронова О.А.

	Подготовка отчетов для ЦСЗН по детям из семей СОП за 2 четверть и карту занятости в новогодние каникулы
	до 13 января
	Сафронова О.А.

	Проведение I этапа областного конкурса «Лучший ученический класс в 2016-2017 учебном году». 
Предоставление пояснительной записки по итогам первого этапа (с сентября 2016 г. по декабрь 2017г. включительно) 
	Заявки до 14.01
п/з до  24.01.
	Сафронова О.А

	Отчет в министерство социального развития по ЛОП
	19.01.
	Сафронова О.А.

	Анализ работы с одаренными детьми за 1 полугодие 2016-2017 учебного года 
	до 20 января
	Сафронова О.А

	Отчеты  по профилактике в МО, прокуратуру, КДН и ЗП, ОП, больницу
	до 30 января
	Сафронова О.А.

	Подготовка постановления и приказа по военно-полевым сборам
	По плану МО
	Сафронова О.А.

	Ежедневный мониторинг заболеваемости воспитанников ДОУ
	в течение месяца
	Шишикина О.В.

	Ежемесячный отчет в МО о создании новых рабочих мест в ДОУ
	до 25 января
	Шишикина О.В.

	Ежемесячный отчет в МО о сниженной родительской плате в ДОУ
	до 25 января
	Шишикина О.В.

	Информация в МО об итогах подготовки к приему граждан на обучение по образовательным программам начального общего образования на 2017/2018 учебный год 
	до 28 января
	Шишикина О.В.

	Участие в региональном туре Всероссийской интеллектуальной олимпиады «Ученик XXI века»: пробуем силы, проявляем способности»
	по плану МО
	Шишикина О.В.

	Доукомплектование МДОУ ВМР
	январь
	Шишикина О.В.




